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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiający:


    Krzysztof Humelt

    Ul. Chopina 6   

    63-600 Kępno

                tel.606 757 246

                e-mail: k.humelt@op.pl
II. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest obsługa księgowa działań przewidzianych w ramach projektu „Podniebna Wielkopolska – lotnicze tradycje, sportowa rywalizacja, barwne widowisko” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich, oś IV LEADER Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 Działanie 413 Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju dla małych projektów, tj. operacji, które nie odpowiadają warunkom przyznania pomocy w ramach działań Osi 3, ale przyczyniają się do osiągania celów tej osi. 

Termin realizacji: do końca listopada 2014 r. 

Termin płatności – przelewem w terminie 30 dni od dnia wykonania przedmiotu zamówienia. 

III. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

1. Obsługa księgowa działań prowadzonych w ramach warsztatów lotniczych i zawodów balonowych

IV. Do wykonania

1. Wszelkie czynności związane z prowadzeniem dowodów księgowych i ksiąg rachunkowych dotyczących warsztatów i zawodów balonowych
W szczególności: 

a) Do zadań księgowego należy m.in. księgowanie, ewidencjonowanie wszelkich zobowiązań finansowych dot. warsztatów i zawodów balonowych

b) Obliczanie i rozliczanie zobowiązań podatkowych w ramach zawartych umów.

c) Gromadzenie i przechowywanie dowodów księgowych. 

V. Zamawiający wymaga:

1. Wykształcenie: minimum średnie

2. Doświadczenie:  dwuletnia praktyka w księgowości

3. Wykonawca powinien posiadać doświadczenie w realizacji podobnych zamówień. W celu potwierdzenia doświadczenia Wykonawca wskaże co najmniej 3 zrealizowane usługi o podobnym charakterze, zgodnie z załącznikiem nr 2. Do wykazu Wykonawca załączy dokument potwierdzający wykształcenie i oświadczenie dot. stażu pracy

VI. Dodatkowo: 

1. Cena usługi w okresie obowiązywania umowy nie może ulec zmianie.

2. Cena podana przez Wykonawcę musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w związku  z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
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VII. Sposób oceny ofert/kryteria oceny:
Cena, kwalifikacje oraz doświadczenie księgowego w wyżej wymienionej tematyce.

VIII. Forma złożenia oferty: 

Ofertę na formularzu oferty należy złożyć w terminie do dnia 01.10.2014r. do godziny 12:00 (decyduje data i godzina wpływu ) w formie: pisemnej (e-mailem) na adres: k.humelt@op.pl

w tytule oferta na obsługę księgową w ramach operacji „Podniebna Wielkopolska– lotnicze tradycje, sportowa rywalizacja, barwne widowisko”

IX. Dodatkowo informacji udziela Krzysztof Humelt, tel. 606757246

1. Zapytanie ofertowe nie zobowiązuje do złożenia zamówienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany warunków zapytania oraz jego odwołanie.

3. Złożenie oferty przez Oferenta nie zobowiązuje Zamawiającego do podpisania umowy na wykonanie przedmiotu zamówienia.

4. Realizacja zamówienia z Wykonawcą oraz podpisanie z nim umowy uwarunkowane jest zawarciem przez Zamawiającego umowy o dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach działania małe projekty, LEADER, Program Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013.
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Załącznik Nr 1 
do zapytania ofertowego z dnia 25.09.2014 r.

O F E R T A

................................................................................
...............................................................................

Nazwa i siedziba oferenta/pieczęć oferenta:

                        Krzysztof Humelt

                        ul. Chopina 6

                        63-600 Kępno

Odpowiadając na zapytanie ofertowe z dnia 25.09.2014r., obejmujące przedmiot zamówienia opisany w punkcie 1 zapytania ofertowego, oferuję wykonywanie zamówienia za cenę:

Cena netto ……………………………………………………………………. zł 

Podatek VAT  ………………………………………………………………… zł 

Cenę brutto ………………………………..……………………………………zł 

Słownie brutto …..........................................................…………………………………………….. 

Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.

Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.

Podpis .............................................

Miejsce i  data............................................
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Załącznik Nr 2 
do zapytania ofertowego z dnia 25.09.2014 r.

........................................................

  (imię i nazwisko lub pieczęć Wykonawcy)

WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG O PODOBNYM CHARAKTERZE

	Lp.
	Nazwa usługi
	Rok realizacji usługi
	Odbiorca usługi
(nazwa, adres)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


....................................... dn. ............................ 

........................................................

podpisy osoby/osób upoważnionej/ych

do reprezentowania Wykonawcy

